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LIETUVOS INŽINERINĖS PRAMONĖS ASOCIACIJOS „LINPRA“
KOMITETO DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Komiteto darbo reglamentas (toliau - reglamentas) nustato Lietuvos inžinerinės pramonės asociacijos “Linpra” (toliau – Asociacija) Komiteto (toliau – Komitetai) darbo tvarką, funkcijas, jų kompetenciją, posėdžių šaukimo ir organizavimo tvarką, jų nutarimų priėmimo teisėtumą ir savalaikiškumą. Reglamentą priima, keičia ir tvirtina asociacijos Prezidiumas.
2. Komitetas steigiamas atskiroms asociacijos kryptims vystyti bei tikslams toje kryptyje įgyvendinti. Komitetas yra kolegialus savanoriškas darinys ,  kuris vadovaudamasis, Lietuvos Respublikos įstatymais, teisės aktais, Asociacijos įstatais, visuotinio narių susirinkimo bei Prezidiumo nutarimais, šiuo reglamentu ir savo veiklos nuostatais, teikia asociacijos Prezidiumui ir administracijos vadovui asociacijos narių ekspertinę nuomonę, komiteto kompetencijai priskiriamais klausimais. 
3. Komitetas privalo veikti tik Asociacijos ir narių naudai.
4. Šio reglamento nuostatos yra privalomos kiekvienam Komiteto nariui.
II. KOMITETO STRUKTŪRA
5. Komitetą sudaro: komiteto pirmininkas, pirmininko pavaduotojas, jo nariai, komiteto kuratorius (toliau  - kuratorius). Komiteto darbą techniškai aptarnauja asociacijos direktoriaus paskirtas kuratorius.
6. Komiteto darbą koordinuoja Komiteto Pirmininkas, kuris yra vienas iš Komiteto narių, jam neesant  Komiteto darbą koordinuoja – pirmininko pavaduotojas. 
7. Komiteto Pirmininką asociacijos Prezidento teikimu tvirtina Prezidiumas. 
III. POSĖDŽIŲ ŠAUKIMAS
8. Komiteto posėdžiai vyksta  esant poreikiui.
9. Komiteto posėdžio sušaukimo iniciatyvos teisę turi Komiteto pirmininkas, bet kuris Komiteto narys, Prezidiumas, ir direktorius;
10. Klausimai į darbotvarkę įtraukiami Komiteto pirmininko, Komiteto narių, Prezidiumo arba direktoriaus iniciatyva. Komitetui.  Komiteto informavimo ir jam medžiagos pateikimo laikas nereglamentuojamas.
11.  Komiteto informavimo ir jam medžiagos pateikimo laikas nereglamentuojamas..  
12. Komiteto nariai apie poreikį nagrinėti teikiamą klausimą ar klausimus informuojami telefonu, elektroniniu paštu arba asmeniškai. Esant poreikiui sušaukti bendrą susirinkimą, Komiteto kuratorius, nariams išsiunčia darbotvarkę kur nurodoma posėdžio data, laikas ir vieta .
13. Komiteto posėdžiai yra vieši, posėdyje gali dalyvauti bet kuris asociacijos narys arba nario atstovas 
14. Komiteto posėdis gali būti organizuojamas telefoninės, vaizdo, internetinės konferencijos būdu. 
15. Atskirais klausimais, jeigu reikalingas balsavimas, jis gali vykti elektroniniu paštu, toks balsavimas vyksta ne ilgiau kaip 72 val. nuo balsavimo paskelbimo pradžios, kvorumas skaičiuojamas nuo visų Komiteto narių skaičiaus. 
16. Komitetas  gali priimti sprendimus, kai jo posėdyje dalyvauja ir sprendimui pritaria daugiau kaip  1/2  jo narių. Sprendimai priimami posėdyje dalyvaujančių narių balsų dauguma.

IV. POSĖDŽIŲ TVARKA

17. Komiteto posėdžio trukmė nereglamentuojama. 
18. Komiteto posėdžiui pirmininkauja Komiteto pirmininkas ar kitas Komiteto pirmininko paskirtas asmuo. 
19. Kiekvienas darbotvarkės klausimas yra svarstomas ir sprendimas priimamas šia tvarka:
19.1.1. išklausomi klausimą pasiūliusių asmenų pranešimai, išdėstoma klausimo esmė, pateikiami jo argumentai ir kontrargumentai;
19.1.2. Komiteto  nariai gali užduoti klausimus arba pasakyti nuomonę;
19.1.3. kviestiniai asmenys pasisakyti gali tik Komiteto pirmininkui leidus, nutraukti kalbantįjį gali tik Komiteto  posėdžio pirmininkas;
19.1.4. sprendimas priimamas balsuojant.


V.    BALSAVIMAS IR NUTARIMAI

20. Balsavimą skelbia Komiteto  pirmininkas.
21. Balsavimo rezultatus skelbia Komiteto pirmininkas arba balsus skaičiuojantis asmuo, posėdžio pirmininkas paskelbia, ar nutarimas priimtas ar ne. 
22. Komiteto nariui, kuris yra tiesiogiai suinteresuotas Komiteto nutarimo priėmimu, rekomenduotina tai deklaruoti ir nuo balsavimo susilaikyti.
23. Komiteto  narys turi teisę iš anksto pasakyti savo nuomonę. Toks dalyvavimas ir balsavimas, įskaitomas į Komiteto  posėdžio kvorumą.
24. Komiteto narys gali įgalioti kitą Komiteto narį balsuoti ir (ar) pasisakyti už jį Komiteto posėdyje. Įgaliojimas pateikiamas įgaliotiniui ir Asociacijos administracijai elektroniniu paštu ar faksu prieš posėdžio pradžią. 
25. Komiteto narys, susipažinęs su darbotvarke ir siūlomais nutarimų projektais, gali iš anksto raštu pranešti  Komitetui savo valią ir balsuoti telefonu, internetu ar vaizdo ryšio pagalba, balsuojama atskirai dėl kiekvieno sprendimo. 
26. Priimti Komiteto  nutarimai, fiksuojami posėdžio protokole. Jei kitaip nenumatyta Reglamente.

VI. POSĖDŽIO PROTOKOLAS

27. Komiteto  posėdžio metu yra rašomas protokolas. Komiteto  posėdžio protokolą (toliau – „protokolas“) rašo posėdžio sekretorius.
28. Komiteto  posėdžio sekretoriumi yra Komiteto  kuratorius.
29. Protokolas pasirašomas Komiteto posėdžio pirmininko ir sekretorius. Vienas protokolo egzempliorius saugomas Asociacijos buveinėje. Protokolo kopijos elektroniniu paštu ar faksu įteikiamos kiekvienam Komiteto  nariui.
30. Protokole turi būti nurodoma:
30.1. posėdžio data ir vieta; 
30.2. dokumento registracijos numeris;
30.3. posėdžio dalyviai;
30.4. posėdžio kvorumas;
30.5. svarstyti klausimai (darbotvarkė);
30.6. priimti sprendimai;
30.7. balsavimo rezultatai.
31. Prie Komiteto protokolo, kuris saugomas asociacijos buveinėje, pridedama Komiteto  posėdžio medžiaga.
32. Protokolo turinio suderinimui skiriamos 72 val. nuo protokolo projekto išsiuntimo Komiteto nariams momento. Protokolas suderinimui siunčiamas visiems Komiteto nariams. Jei Komiteto  narys nesutinka su posėdžio protokolo turiniu ir jo pastabos nėra priimtos Komiteto  posėdžio sekretoriaus ar Komiteto pirmininko, tai jis turi teisę surašyti pastabas raštu, ir tokios pastabos turi būti pridedamos prie protokolo. Per 72 val. nuo protokolo projekto išsiuntimo Komiteto nariams momento nepateikus pastabų arba siūlomos kitokios protokolo turinio redakcijos, teigiama, kad turiniui yra pritarta.
33. Posėdžio protokolai numeruojami eilės tvarka, numeraciją pradedant kiekvienais metais. 

VII. NARIŲ TEISĖS 

34. Komiteto pirmininkas turi teisę:
34.1.1. skelbti posėdžio pradžią, darbotvarkę, pertrauką  ir pabaigą; 
34.1.2. suteikti žodį kviestiniams asmenims, dalyvauti diskusijoje;
34.1.3. įspėti kalbėtoją, nutraukti pasisakymą;
34.1.4. formuluoti sprendimo turinį ir siūlyti balsuoti;
34.1.5. paskirti posėdžio sekretorių (skiriamas administracijos darbuotojas);
34.1.6. paskiria balsavimo rezultatus skaičiuojantį asmenį arba pats asmeniškai skaičiuoti ir skelbti balsavimo rezultatus.
35. Komiteto  narys turi teisę:
35.1.1. siūlyti įtraukti klausimus į Komiteto posėdžio darbotvarkę;
35.1.2. teikti pasiūlymus dėl darbotvarkės;
35.1.3. pareikšti nuomonę ir dalyvauti diskusijose visais svarstomais klausimais;
35.1.4. balsuoti arba nebalsuoti priimant sprendimus;
35.1.5. nebalsuoti, jei svarstant klausimą gali būti  pažeisti viešieji ir privatūs interesai.
VIII. KOMITETO ATSKAITOMYBĖ 
36. Komitetai atsiskaito Prezidiumui.
IX.  BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37. Komiteto darbo reglamentas įsigalioja, Prezidiumui jį patvirtinus.
38. Komiteto darbo reglamentas gali būti keičiamas, papildomas Komiteto pirmininko teikimu, Prezidiumo sprendimu.
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